Meésto Velvary, nam. Krale Viadislava 1, 273 24 Velvary

Ve Velvarech dne 9. 4. 2025

Mésto Velvary, IC: 00235105, se sidlem nam. Krale Vladislava 1, 273 24 Velvary,
zastoupené tajemnikem meéstského ufadu, vyhlasuje podle ustanoveni § 4, 6 a 7 zékona
¢. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich samospravnych celki a o0 zméné nékterych zakont,
ve znéni pozd¢jSich piedpist,

VYBEROVE RIZENi
na obsazeni pracovniho mista

ADMINISTRATIVNI A SPISOVY
PRACOVNIK/PRACOVNICE, POKLADNI/-K,
REFERENT/-KA SPRAVY DANE, POPLATKU A JINEHO
OBDOBNEHO PLNENI

Misto vykonu prace: Velvary

Sjednany druh prace: administrativni a spisovy pracovnik(-ice), pokladni(-k), referent(-ka)
spravy dan¢, poplatku a jiného obdobného plnéni na odboru hospodaisko-spravnim
Meéstského tradu Velvary

Platové zarazeni: platova tfida 8 podle natfizeni vlady ¢. 564/2006 Sb., o platovych pomérech
zameéstnancl ve vefejnych sluzbach a sprave, ve znéni pozdéjsich predpist, s tim, ze platovy
stupenn bude stanoven podle délky zapocitatelné praxe (platové rozpéti je 21 530,-- K¢ az
30 920,-- K¢&), po zkusebni dob€ moznost ptiznani osobniho piiplatku

Datum nastupu: nejdiive od 1. 7. 2025, nejpozdé€ji od 1. 8. 2025

Charakteristika vykonavané prace: zajiStovani chodu podatelny méstského Uradu, véetné
elektronické podatelny, pokladny méstského uradu, sprava mistnich poplatki za obecni
systém odpadového hospodafstvi, v€etné vymahani, sprava mistnich poplatkl ze pst, véetné
vymahani, pomaha zajiStovat agendu odpadového hospodarstvi véetne systému MESOH.

Pozadované piedpoklady: obcan Ceské republiky nebo obgan jiného ¢&lenského statu
Evropské unie nebo obcan statu, ktery je smluvnim stitem Dohody o Evropském
hospodatském prostoru, popiipadé fyzicka osoba, ktera je cizincem a ma v Ceské republice
povolen trvaly pobyt, starsi 18 let, pln€ svépravny, bezuhonny, ovladajici ¢esky jazyk.

Déle pozadujeme:

e stfedni vzdélani s maturitni zkouskou;

e zvlastni odborna zpiisobilost pii spravé dani, poplatkii a jinych obdobnych penéZitych
plnéni vyhodou (nutnost sloZit stanovenou ZOZ po piijeti)

e znalost pravnich pfedpisii v dané oblasti, zejména zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich
(obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsSich predpist, zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve
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znéni pozdéjsich predpisi, zakona ¢. 280/2009 Sb., danovy tad, ve znéni pozd¢jSich
predpist, zdkona ¢. 565/1990 Sb., o mistnich poplatcich, ve znéni pozdéjsich predpist;

e znalost prace na PC, zejména MS Word, MS Excel, MS Outlook, Internet (znalost prace
s programem MUNIS vyhodou);

e dobré komunikacni schopnosti, uméni jednat slidmi, asertivni jednéani, organizacni
schopnosti, spolehlivost, bezihonnost, pec¢livost;

e praxe ve vefejné spravé vyhodou.

Nalezitosti prihlasky k ucasti na vybérovém rizeni:

e jméno, piijmeni a titul zijemce, datum a misto narozeni zajemce, statni piislusnost
zdjemce, misto trvalého pobytu zdjemce, druh a ¢islo dokladu prokazujiciho totoznost a
statni obcCanstvi a, je-li zajemcem cizinec, ktery neni obanem c¢lenského statu Evropské
unie nebo obcCanem statu, ktery je smluvnim statem Evropského hospodatského prostoru,
téz Cislo dokladu o povoleni k trvalému pobytu, kontaktni udaje zajemce, datum a podpis
zajemce;

e 7Zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti;

e vypis z evidence Rejstiiku trestli ne star$i nez 3 mésice; u cizinct téz obdobny doklad
osvédcujici beztthonnost vydany domovskym statem ne starSi nez 3 mésice; pokud takovy
doklad domovsky stat nevydéava, dolozi se bezihonnost ¢estnym prohlaSenim (pii podani
1ze uvedeny doklad nahradit cestnym prohlaSenim o beztthonosti);

e oveétena kopie dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdélani (pti podani ptihlasky Ize uvedeny
doklad pfipojit v prosté kopii).

Zajemce piedlozi vypis z evidence Rejstiiku trestli a ovéfenou kopii dokladu o nejvyS$im
dosazeném vzdélani izemnimu samospravnému celku nejpozdéji pfed uzavienim pracovni
smlouvy.

Doklady, obsahujici osobni Udaje, budou ihned po skonfeni vybérového fizeni vraceny
zajemci.

Lhiita pro podani prihlasky: 7. 5. 2025 do 11:00 hodin, na pfihlasky podané po tomto datu
nebude bran ztetel.

Misto a zpusob podani prihlasky: pisemnou pfihlaSku do vybérového fizeni spolu
s pozadovanymi doklady a pfilohami je nutné dorucit v zalepené obalce s oznafenim
,VYBEROVE RIiZENI REFERENT SPRAVY DANI[ — NEOTEVIRAT osobn& nebo
zaslat poStou na adresu: Méstsky ufad Velvary, tajemnik méstského Ufadu, namésti Kréle
Vladislava 1, 273 24 Velvary.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zruSit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho priabehu ¢i
nevybrat Zadného uchazece.

Ing. Radek Moulis v.r.
tajemnik méstského uradu
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