Meésto Velvary, nam. Krale Vladislava 1, 273 24 Velvary

Ve Velvarech dne 2. 10. 2024 5
C.j.MEUVELVARY/4635/HSO-2024

Mésto Velvary, IC: 00235105, se sidlem nadm. Krale Vladislava 1, 273 24 Velvary,
zastoupené tajemnikem méstského ufadu vyhlaSuje podle ustanoveni § 4, 6 a 7 zakona
¢. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich samospravnych celkii a 0 zmé&né& né&kterych zdkont,
ve znéni pozd¢jsich predpist,

VYBEROVE RiZENIi
na obsazeni pracovniho mista

REFERENT/-KA SPOLE(‘?NF; STATNI SPRAVY A
SAMOSPRAVY ,
REFERENT/-KA FINANCNI A DANOVE SPRAVY

Misto vykonu prace: Velvary

Sjednany druh prace: referent/-ka spole¢né statni spravy a samospravy, referent/-ka finanéni
a dariové pravy

Platové zarazeni: platova tfida 10 podle nafizeni vlady ¢&. 564/2006 Sb., o platovych
pomérech zaméstnancti ve vefejnych sluzbach a sprave, ve znéni pozdg&jsich predpisd, s tim,
Ze platovy stupeii bude stanoven podle délky zapoditatelné praxe (platové rozpéti je 23 390,--
K¢ az 34 370,-- K¢&), po zkuSebni dob& moznost pfiznani osobniho piiplatku

Datum nastupu: nejdiive od 1. 11. 2024, nejpozdé&ji od 1. 12. 2024

Charakteristika vykonavané prace: zajistovani agendy pfestupkti podle zakona &. 250/2016
Sb., o odpovédnosti za pfestupky a fizeni o nich, a to i pro jiné obce ve spravnim obvodu obce
s povéfenym ufadem, pokud k jejich projednani nejsou ptislusné jiné organy, zpracovavani
posudkd pro Policii Ceské republiky, soudy, stétni zastupitelstvi, sprava mistnich poplatki za
uzivani vetejného prostranstvi véetné jejich vymahani, vedeni agendy vefejného pohiebiste
podle zékona €. 256/2001 Sb., o pohfebnictvi, ve znéni pozdg&jsich pfedpisi, véetné evidence
hrobovych mist a uloZeni ostatk?i a pfipravy najemnich smluv na prondjem hrobovych mist.

PoZzadované predpoklady: obcan Ceské republiky, pripadng cizi statni ob&an s trvalym
pobytem v Ceské republice, star§i 18 let, zpuisobily k pravnim tkontim, bezihonny, ovladajici
jednaci jazyk.

Dale pozadujeme:

o vysokoSkolské vzdélani v magisterském studijnim programu v oboru pravo a pravni véda
nebo bezpe&nostné pravni studia na vysoké $kole v Ceské republice nebo vysokoskolské
vzdélani v bakalafském nebo magisterském studijnim programu v jiném oboru nebo vyssi
odborné vzdélani nebo stiedni vzdélani s maturitni zkouskou;
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e zvlaStni odborna zpisobilost pfi spravé dani, poplatki a jinych obdobnych pené&Zitych
plnéni vyhodou a zvlastni odborna zpiisobilost pii piestupkovém fizeni ve véci potadku ve
statni spraveé, pofddku v Uzemni samosprave, vefejného potfddku, oblanského souZiti a
majetku (pokud uchaze¢ uvedené zkousky nemad, je nutné sloZit stanovené ZOZ po
pfijeti);

o zkouSka odborné zpisobilosti ufednich osob opravnénych k provadéni ukont spravniho
organu v fizenich o piestupcich u Ministerstva vnitra CR (neplati pro uchazeée, ktery ma
vysokoSkolské vzdélani v magisterském studijnim programu v oboru pravo a pravni véda
nebo bezpeénostné pravni studia na vysoké skole v CR nebo praxi 5 let v projednavani
prestupkil), pokud uchaze¢ osvédéeni o vykonani zkousky nema4, je nutné slozit uvedenou
zkousku po pfijeti;

e znalost pravnich pfedpisi v dané oblasti, zejména zdkona &. 128/2000 Sb., o obcich
(obecni zfizeni), ve znéni pozd&jsich predpist, zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve
znéni pozdéjsich predpisi, zdkona ¢. 250/2016 Sb., o odpoveédnosti za piestupKy a fizeni o
nich, zdkona ¢&. 280/2009 Sb., datiovy fad, ve znéni pozd&jsich piedpisi, zakona ¢&.
565/1990 Sb., o mistnich poplatcich, ve znéni pozdéjsich pfedpist a zakona ¢. 256/2001
Sb., o pohfebnictvi, ve znéni pozdé&jsich predpisi;

« znalost prace na PC, zejména MS Word, MS Excel, MS Outlook, Internet (znalost prace
s programem MUNIS vyhodou);

e dobré komunika¢ni schopnosti, uméni jednat slidmi, asertivni jedndni, organiza&ni
schopnosti, spolehlivost, beztihonnost, pe¢livost;

e praxe v délce alesponi 5 let v projednavani pfestupkt vyhodou;

e praxe ve vefejné spravé vyhodou.

Nalezitosti prihlasky k ucasti na vybérovém Fizeni:

e jméno, pfijmeni, titul, datum a misto narozeni, statni pfislu$nost, misto trvalého pobytu,
¢islo obcanského priikazu, kontaktni telefon, datum a podpis;

e Zivotopis suvedenim prib&hu dosavadnich zaméstnani s uvedenim odbornych znalosti
a dovednosti, tykajicich se spravnich ¢innosti a ¢&innosti, které jsou predmétem
vybérového fizeni;

e vypis z evidence rejstiiku trestl ne star$i nez 3 mésice;

o ové&fend kopie dokladu o nejvy$s§im dosazeném vzdélani.

Doklady, obsahujici osobni udaje, budou ihned po skonleni vybérového fizeni vraceny
zéjemci.

Lhiita pro podani p¥ihlasky: 21. 10. 2024 do 16:00 hodin, na pfihlasky podané po tomto
datu nebude bran zietel.

Misto a zpiisob podani piihlasky: pisemnou pifihlasku do vybérového fizeni spolu
s poZzadovanymi doklady a piilohami je nutné dorudit v zalepené obdlce s oznatenim
»wVYBEROVE RIiZENI REFERENT SPOLECNE STATNi SPRAVY A
SAMOSPRAVY — NEOTEVIRAT osobné nebo zaslat postou na adresu: Meéstsky utrad
Velvary, tajemnik mé&stského Gfadu, ndmésti Krale Vladislava 1, 273 24 Velvary.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zru$it toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho prib&hu &i
nevybrat Zadného uchazece. ~
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