Meésto Velvary, nam. Krale Viadislava 1, 273 24 Velvary

Ve Velvarech dne 16. 04. 2024

Mésto Velvary, IC: 00235105, se sidlem nam. Krale Vladislava 1, 273 24 Velvary,
zastoupené tajemnikem méstského uradu vyhlaSuje podle ustanoveni § 4, 6 a 7 zékona ¢.
312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich samospravnych celk a o zmén¢ nekterych zakoni, ve
znéni pozdéjsich predpist,

VYBEROVE RIZENi
na obsazeni pracovniho mista

ADMINISTRATIVNi A SPISOVY ’
PRACOVNIK/PRACOVNICE, POKLADNI/-K,
REFERENT/-KA FINANCNI A DANOVE SPRAVY

Misto vykonu prace: Velvary

Sjednany druh prace: administrativni a spisovy pracovnik(-ice), pokladni(-k), referent(-ka)
finan¢ni a danové spravy

Platové zaiazeni: platova tfida 8 podle natizeni vlady ¢. 564/2006 Sb., o platovych pomérech
zaméstnancl ve vefejnych sluzbach a sprave, ve znéni pozdéjsich predpist, s tim, Ze platovy
stupent bude stanoven podle délky zapocitatelné praxe (platové rozpéti je 20 130,-- K¢ az
29 520,-- K¢), po zkuSebni dobé moZnost pfiznani osobniho piiplatku

Datum nastupu: nejdiive od 1. 6. 2024, nejpozdéji od 1. 8. 2024

Charakteristika vykonavané prace: zajiStovani podatelny méstského uradu, vcetné
elektronické podatelny, pokladny méstského ufradu, sprava mistnich poplatkii za obecni
systém odpadového hospodafstvi, v€etn€ vymahani, sprava mistnich poplatkl ze pst, véetné
vymahani, zajisStovani ¢innosti kontaktniho mista vetejné spravy CZECHPOINT.

Poiadované predpoklady: obdan Ceské republiky, pfipadné cizi statni obdan s trvalym
pobytem v Ceské republice, star$i 18 let, zplisobily k pravnim ukontim, beztthonny, ovladajici
jednaci jazyk.

Dale pozadujeme:

e stiedni vzdé€lani s maturitni zkouskou;

e zvlastni odborna zpiisobilost pii spravé dani, poplatkii a jinych obdobnych penézitych
plnéni vyhodou (nutnost slozit stanovenou ZOZ po piijeti)

o znalost pravnich pfedpisit v dané oblasti, zejména zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich
(obecni zfizeni), ve znéni pozd¢€jSich predpist, zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni tad, ve
znéni pozdgjsich predpisti, zakona €. 280/2009 Sb., danovy tad, ve znéni pozdéjsich
predpisi, zakona ¢. 565/1990 Sb., o mistnich poplatcich, ve znéni pozdéjSich piedpis,
zakona ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych tkonech a autorizované konverzi dokumentt, ve
znéni pozdéjSich predpist;
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e znalost prace na PC, zejména MS Word, MS Excel, MS Outlook, Internet (znalost prace
s programem MUNIS vyhodou);

e dobré komunikacni schopnosti, uméni jednat slidmi, asertivni jednéani, organizacni
schopnosti, spolehlivost, bezihonnost, pec¢livost;

e praxe ve vefejné spravé vyhodou.

Nalezitosti prihlasky k ucasti na vybérovém rizeni:

e jméno, piijmeni, titul, datum a misto narozeni, statni ptisluSnost, misto trvalého pobytu,
¢islo obcanského prikazu, kontaktni telefon, datum a podpis;

e zivotopis s uvedenim pribéhu dosavadnich zaméstnani s uvedenim odbornych znalosti
a dovednosti, tykajicich se spravnich c¢innosti a cCinnosti, které jsou predmétem
vybérového fizeni;

e vypis z evidence rejstiiku trestl ne starSi nez 3 mésice;

e ovéiena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani.

Doklady, obsahujici osobni tdaje, budou ihned po skonceni vybérového fizeni vraceny
zajemci.

Lhiita pro podani prihlasky: 13. 5. 2024 do 16:00 hodin, na ptihlasky podané po tomto
datu nebude bran zietel.

Misto a zpusob podani prihlasky: pisemnou pfihlaSku do vybérového fizeni spolu
s pozadovanymi doklady a pfilohami je nutné dorucit v zalepené obdlce s oznacenim
,VYBEROVE RiZENiI REFERENT DANOVE SPRAVY — NEOTEVIRAT* osobné&
nebo zaslat poStou na adresu: Méstsky ufad Velvary, tajemnik méstského ufadu, namésti
Krale Vladislava 1, 273 24 Velvary.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho pribéhu ¢i
nevybrat Zadného uchazece.

Ing. Radek Moulis v.r.
tajemnik méstského uradu
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