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Mésto Velvary, nam. Krdle Viadislava 1, 273 24 Velvary

Ve Velvarech dne 13. 2. 2023

Mésto Velvary, IC: 00235105, se sidlem nam. Krale Vladislava 1, 273 24 Velvary,
zastoupené Ing. Radkem Moulisem, tajemnikem méstského tifadu, vyhlasuje podle ustanoveni
§ 4, 6 a 7 zdkona ¢&. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich samospravnych celkl a o zméné
n&kterych zakont, ve znéni pozd&jsich predpist,

VYBEROVE RiZENI
na obsazeni pracovniho mista

REFERENT MAJETKOVE SPRAVY

Misto vykonu prace: Velvary
Sjednany druh price: referent majetkové spravy

Platové zaFazeni: platovd tiida 8. podle nafizeni vlady ¢&. 341/2017 Sb., o platovych
pomérech zam&stnanct ve vefejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdgjsich predpist, s tim,
7e platovy stupeii bude stanoven podle délky zapocitatelné praxe (zakladni plat az 29 520,--
K&). Po zkuSebni dob& moznost pfiznani osobniho pfiplatku.

Datum nastupu: nejdiive od 1. 4. 2023, nejpozd€ji od 1. 6. 2023

Charakteristika vykondvané price: zajiitovani administrativnich Cinnosti souvisejicich
s vykonem spravy majetku mésta (fakturace, uzavirani smluv, kalkulace, ptiprava podkladi) a
provoznich &innosti v oblasti spravy bytl, spravy kanalizace a pfipravy investi¢nich akci
meésta.

Pozadované predpoklady: obdan Ceské republiky, ptipadn& cizi stitni oblan s trvalym
pobytem v Ceské republice, starsi 18 let, zplisobily k pravnim ukontm, bezuhonny, ovladajici
jednaci jazyk.

Dale pozadujeme:

o stfedni vzdélani s maturitni zkouSkou;

« vyhodou je znalost pravnich pfedpisii v dané oblasti, zejména z4kona &. 128/2000 Sb., o
obcich (obecni ziizeni), ve znéni pozd&jsich predpist, zékona C. 274/2001 Sb., o
vodovodech a kanalizacich pro vefejnou potfebu a o zméné n€kterych zakont (zékon o
vodovodech a kanalizacich);

o znalost prace na PC, zejména MS Word, MS Excel, MS Outlook, Internet (znalost prace
s programem MUNIS vyhodou);

« praxe v oblasti fakturace vyhodou;

o dobré komunikadni schopnosti, uméni jednat slidmi, asertivni jednani, organizaéni
schopnosti, spolehlivost, bezithonnost, peclivost;

« praxe ve vefejné spravé vyhodou.
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Nalezitosti pFihlasky k tuc¢asti na vybérovém Fizeni:

e jméno, pfijmeni, titul, datum a misto narozeni, statni pfislu$nost, misto trvalého pobytu,
Cislo ob&anského priikazu, kontaktni telefon, datum a podpis;

o Zivotopis s uvedenim prib&hu dosavadnich zaméstnani s uvedenim odbornych znalosti
a dovednosti, tykajicich se spravnich &innosti a d&innosti, které jsou piedmétem
vybérového fizeni,

e vypis z evidence rejstiiku trestli ne star§i nez 3 mésice;

e ovéfena kopie dokladu o nejvy$Sim dosaZeném vzdé€lani.

Doklady, obsahujici osobni tudaje, budou ihned po skondeni vyb&rového fizeni vraceny
z4jemci. Lhiita pro podani p¥ihlasky: 8. 3. 2023 do 17:00 hodin, na piihlasky podané po
tomto datu nebude bran zfetel.

Misto a zpisob podani p¥rihlasky: pisemnou pfihlasku do vybérového fizeni spolu
s pozadovanymi doklady a pfilohami je nutné dorucit v zalepené obadlce s oznafenim
,VYBEROVE RiZENi REFERENT MAJETKOVE SPRAVY - NEOTEVIRAT*
osobn& nebo zaslat postou na adresu: Méstsky ufad Velvary, tajemnik méstského ufadu,
namésti Krale Vladislava 1, 273 24 Velvary.

Vyhlagovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vyb&rové fizeni kdykoliv v jeho prib&hu &i
nevybrat Zddného uchazece.

W
Ing. Radek Moulis /
tajemnik méstského uradu

MESTO VELVARY
nam. Krale Viadislava 1
273 24 Velvary
1C: 00235105
-2-

www.velvary.cz, tel. 315 617 009, 315 617 001, fax: 315 617 000 ]
e-mail: el.podatelna@velvary.cz, tajemnik.meu@velvary.cz




