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ochranu osobnich
udaji

tel.: 775334295
e-mail:
petra.urbanova@mestokralupy.cz

osobnich udajt

Nazev Cinnosti zpracovani
osobnich udajd

Vyrizovani stizZnosti a petic

Kategorie subjekt( osobnich
udajt

Subjektem udajl je fyzicka osoba, které se zpracovavané osobni Udaje tykaji. Jedna se
zejména o fyzické osoby poddvajici stiznost nebo fyzické osoby podavajici petici (tzv.
petenty).

Kategorie pfijemcd osobnich
udajt

Interni:

= tajemnik méstského uradu (v pFipadé stiznosti),

= Jrednik odboru podle vécnosti petice,

= pnadfizeni urednika, ktery vykondva uvedenou agendu,

= zameéstnanec povéreny vedenim centraini spisovny méstského uradu,
= Jrednik podatelny méestského uradu,

Externi:

= osobn/ Udaje jsou poskytovany pouze na zaklade opravneni stanovenych zviastnimi
pravnimi predpisy

Ziskavani osobnich udajd:

od subjektu udajd

Ziskavani osobnich udajd od
jiného subjektu:

Ucel zpracovani osobnich
Udaijt

Osobni Udaje jsou zpracovavany pouze za Ucelem vyfizeni a evidence stiZznosti a petic
(§ 175 zékona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad)

Zpracovani osobnich udajl pouze v rozsahu nutném pro dosazeni Ucelu zpracovani Ano
Predavani osobnich udajd do tfeti zemé nebo mezinarodni organizaci Ne
Automatizované individualni rozhodovani, vcetné profilovani Ne

Jméno, prijmeni

X

Pohlavi

Titul, védecka hodnost




Datum a misto narozeni

Rodné ¢islo

Datum a misto umrti

O oj|g

Trvalé bydlisté

X

Statni obcanstvi

Narodnost

O | O

Adresa povoleného pobytu nebo misto pobytu v zahranici
(u cizinch)

O

Dorucovaci nebo kontaktni adresa

Cislo priikazu totoznosti

Identifikacni Cislo

Cislo Gétu

Email

Telefonni Cislo

o|(o|og|og|o|

Dalsi osobni udaje

® podpis

O zvlastni kategorie osobnich udajl
O rasovy ¢i etnicky péivod
O politické nazory
O nabozenské vyznani Ci
O filozofické presvédceni
[J ¢lenstvi v odborech
O genetické Udaje

O biometrické Udaje za Ucelem jedineéné
identifikace fyzické osoby

[J Udaje o zdravotnim stavu
[J Udaje o sexudlnim Zivoté

[J Gdaje o sexudlni orientaci

[J Zpracovani osobnich udajd tykajicich se rozsudk( v
trestnich vécech a trestnych cinl

(] Zpracovani osobnich udajd déti

[J subjekt udajt udélil souhlas se zpracovanim svych
osobnich udajd pro jeden Ci vice konkrétnich tGcel

O zpracovani je nezbytné pro spinéni smlouvy, jejiz
smluvni stranou je subjekt Udajd, nebo pro provedeni




opatfeni pfijatych pred uzavienim smlouvy na Zadost
tohoto subjektu udajt

X zpracovani je nezbytné pro spinéni pravni povinnosti,
ktera se na spravce vztahuje

zdkon ¢€.85/1990 Sb., o pravu peti¢nim, ve znéni
pozdéjsich predpisd,

zakon ¢. 128/2000 Sb., zadkon o obcich, ve znéni
pozdéjsich predpisd,

zakon ¢. 101/2000 Sh., o ochrané osobnich udajd, ve
znéni pozdéjsich predpist,

zakon €. 499/2004 Sb., zdkon o archivnictvi a spisové
sluzbé, ve znéni pozdéjsich predpis(,

vyhlaska ¢. 259/2012 Sh., vyhlaska o podrobnostech
vykonu spisové sluzby,

zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich
predpisa

O zpracovani je nezbytné pro ochranu Zzivotné dilezitych
zajmQ subjektu Udajll nebo jiné fyzické osoby

(I zpracovani je nezbytné pro splnéni tkolu provadéného
ve verejném zajmu nebo pfi vykonu verejné moci, kterym
je povéren spravce

O zpracovani je nezbytné pro Ucely opravnénych zajmd
prislusného spravce i treti strany, kromé pripadd, kdy
pred témito zajmy maji prednost zajmy nebo zakladni
prava a svobody subjektu Udajt vyzadujici ochranu
osobnich Udajd, zejména pokud je subjektem Udajd dité

Dlsledek neposkytnuti osobnich udajl

Nema-li podani predepsané nalezitosti nebo trpi-li vadami,
pomUZe spravni organ nedostatky odstranit nebo vyzve
podatele k jejich odstranéni a k tomuto stanovi pfislusnou
Ihitu.

Elektronické zpracovani

= IS DS
= email

= aplikace WORD v PC Gfednika povéreného vykonem uvedené agendy
= modul ERMS informacniho systému MUNIS

Fyzicka dokumentace

= evidovana ve formé spisu

DalSi evidence

® pomocna tabulka Evidence doslych stiZznosti uloZzena u tajemnika méstského uradu

Informace o zabezpeceni osobnich Udajd jsou soucasti bezpecnostni dokumentace uradu.

znak "A" - do této skupiny se zafazuji dokumenty trvalé
hodnoty, které budou po posouzeni ve skartacnim
fizeni predany pfislusSnému archivu k trvalému ulozZeni,

znak "S" - do této skupiny se zarazuji dokumenty, které
po uplynuti skartacni Ih(ty budou po posouzeni ve
skartacnim fizeni a vydani protokolu o skarta¢nim
fizeni zniceny,

59 Peti¢ni pravo V/5
60 Stiznosti, podnéty a oznameni obcanl

60.1 VSeobecné pisemnosti V/5
60.2 Hodnoceni, rozbory, evidence A/5
60.3 Konkrétni pripady V/5




znak "V" - do této skupiny jsou zafazovany dokumenty,
u nichz ve skartacnim tizeni Urad plvodce navrhuje a
archiv posoudi, které z nich budou predany k trvalému
uloZeni do archivu a které budou znieny. Pfi jejich
odborném posuzovdni je na pozadani povinen
spolupracovat odbor ufadu, v némz dokument vznikl
nebo byl vyfizen.

Skartacni lhiita vyjadrena Cislici za skartacnim znakem
stanovi dobu, vyjadfenou poctem rokd, po niz musi byt
dokument uloZen u Uradu plvodce.

Zplsob vymazu elektronicky vedenych osobnich udajd

Vymaz z PC zajist'uje Urednik.

Osobni Udaje nejsou v modulu ERMS po ukonceni skartacni Ihity

komukoliv k dispozici.

Vymaz emailové zpravy

Zpisob likvidace osobnich Udajli vedenych v listinné
podobé

Na zdkladé skartacniho ndvrhu a jeho pfiloh obsahujicich
seznam dokumentu zafazenych do skartacniho fizeni vypracuje
Statni okresni archiv Kladno skartaéni protokol, jimz je udélen
souhlas ke skartaci dokumenttd. Dokumenty jsou dle své povahy
bud' pfedany k trvalému ulozZeni Statnimu okresnimu archivu
v Kladno, nebo jsou fyzicky zlikvidovany smluvné zajiSténou

firmou.

Pfistup Ano Prenositelnost Ne

Oprava Ano Namitka Ne

Vymaz Ano Omezeni zpracovani Ano

Pravo odvolat souhlas Ne Pravo podat stiznost u dozorového Ufadu Ano
Datum zpracovani: 12.04.2018

Datum aktualizace:




