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Ing. Radek Moulis
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tel.: 775334295
e-mail:
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osobnich udajt

Nazev Cinnosti zpracovani
osobnich udajd

Evidence obyvatel

Kategorie subjektl osobnich
udajt

Subjektem udajl je fyzicka osoba, které se zpracovavané osobni Udaje tykaji. Jedna se

zejm
o
[ ]

éna o:

statni obéan Ceské republiky,

osoby, které nabyly nebo pozbyly statni obéanstvi,

cizinci, ktefi jsou matkou, otcem, zdkonnym zdstupcem, manzelem, partnerem nebo
ditétem ob&ana CR

fyzické osoby pfihlasujici se k trvalému pobytu

pronajimatelé a ndjemci

Ucastniky spravniho tizeni,

svédky dle § 55 spravniho fadu

statutarni organy pravnickych osob

zakonné zastupce, opatrovniky a zmocnénce fyzickych ¢i pravnickych osob

osoby podavajici podnét dle § 42 spravniho fadu

osoby Cinici podani dle § 37 spravniho radu

obvinéné, ucastniky fizeni, poSkozené dle zakona o odpovédnosti za pfestupky a fizeni
o nich

tazatelé

dalsi osoby, jejichZz osobni Udaje jsou zpracovavany na zakladé zakonného zmocnéni
(zejm. § 27, § 28, § 30 - § 35, § 37, § 42, § 55 spravniho fadu, § 5, §11, § 68, § 69,

§ 70 zakona o odpovédnosti za prestupky a fizeni o nich, osoby definované v § 1
odst. 1 zdkona o evidenci obyvatel)

Kategorie prijemcl osobnich
udaijt

Interni:

Exter

urednik odboru hospodarsko-sprdavniho vykonadvajici uvedenou agendu
zameéstnanec, ktery technicky zabezpecuje provoz informacniho systému MUNIS
urednik podatelny méstského uradu,

urednik povéreny vedenim centralni spisovny méstského uradu

ni:

osobni udaje jsou poskytovany pouze na zékladé opravnéni stanovenych zviastnimi
pravnimi predpisy

Ziskavani osobnich udajd:

od subjektu udajd




Ziskavani osobnich udajd od O
jiného subjektu:

Ucel zpracovani osobnich

Osobni Udaje jsou zpracovavany za ucelem vykonu agendy evidence obyvatel v rozsahu

Gdajtl stanoveném zdkonem o evidenci obyvatel a dalSimi zvlastnimi pravnimi predpisy
vztahujicimi se na agendu evidence obyvatel.

Zpracovani osobnich udajl pouze v rozsahu nutném pro dosazeni Ucelu zpracovani Ano

Predavani osobnich Udajd do tfeti zemé& nebo mezinarodni organizaci Ne

Automatizované individualni rozhodovani, vCetné profilovani

Ne

Jméno, pfijmeni

X

Pohlavi

X

Titul, védecka hodnost

O

Datum a misto narozeni

X

Rodné cislo

X

Datum a misto umrti

X

Trvalé bydlisté

X

Statni obcCanstvi

X

Narodnost

O

Adresa povoleného pobytu nebo misto pobytu v zahranici
(u cizinc)

X

Dorucovaci nebo kontaktni adresa

X

Cislo priikazu totoznosti

X

Identifikacni Cislo

Cislo G¢tu

O | O

Email

X

Telefonni Cislo

X

DalSi osobni Udaje

® (daj o zméné nebo zrusen/ trvalého pobytu

® rozhodnuti soudu o zastupovani clena domdcnosti, podplrce

= omezeni svépravnosti — opatrovnictvi

= zdkaz pobytu, misto zakazu pobytu a doba jeho trvani

= rodinny stav, datum snatku, rozvodu

= partnerstvi, datum vzniku a ukonceni

= osvojeni

= datum, misto, okres umrti

= druh pobytu, Cislo a platnost opravnéni’ k pobytu, pocatek
pobytu, popr. datum ukonceni pobytu (u cizincd)

= Cislo datové schranky




X Zvlastni kategorie osobnich Udajl
O rasovy ¢i etnicky pévod
O politické nazory
O nabozZenské vyznani Ci
O filozofické presvédceni
[J Clenstvi v odborech
0 genetické Udaje

0 biometrické Udaje za ucelem jedine¢né
identifikace fyzické osoby

Udaje o zdravotnim stavu
O Udaje o sexudlnim Zivoté

0 udaje o sexualni orientaci

® (daj o omezeni svépravnosti

Zpracovani osobnich udajd tykajicich se rozsudk( v
trestnich vécech a trestnych ¢ind

® jnformace o zakazu pobytu

Zpracovani osobnich udajl déti

O subjekt udajd udélil souhlas se zpracovanim svych
osobnich Udajd pro jeden ¢i vice konkrétnich Gcell

[ zpracovani je nezbytné pro spinéni smlouvy, jejiz
smluvni stranou je subjekt Udajd, nebo pro provedeni
opatfeni pfijatych pred uzavienim smlouvy na Zadost
tohoto subjektu Udajd

zpracovani je nezbytné pro spinéni pravni povinnosti,
ktera se na spravce vztahuje

zakon €. 133/1991 Sb., o evidenci obyvatel

vyhlaska ¢. 296/2004 Sb., provadéci vyhlaska k zakonu
o evidenci obyvatel

zakon €. 128/2000 Sb., o obcich

zakon ¢. 328/1999 Sb., o obcanskych priikazech

zakon €. 329/1999 Sb., o cestovnich dokladech

zakon €. 491/2001 Sb., o volbach do zastupitelstev obci
vyhlaska ¢. 59/2002 Sb., provadéci vyhlaska k zakonu o
volbach do zastupitelstev obci

zakon ¢. 561/2004 Sb., Skolsky zakon

zakon €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé
vyhlaska ¢. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu
spisové sluzby

zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni rad

zakon ¢. 250/2016 Sb., o prestupcich

zakon ¢. 365/2000 Sb., o informacnich systémech
verejné spravy

zakon 111/2009, o zakladnich registrech

spisovy a skartacni fad mésta

[J zpracovani je nezbytné pro ochranu Zivotné dileZitych
zajmQ subjektu Udajll nebo jiné fyzické osoby




[ zpracovani je nezbytné pro spinéni Gkolu provadéného
ve verejném zajmu nebo pti vykonu verejné moci, kterym
je povéren spravce

[J zpracovani je nezbytné pro Gcely opravnénych zajmi
pfislusného spravce di tfeti strany, kromé pripad@, kdy
pred témito zajmy maji prednost zajmy nebo zakladni
prava a svobody subjektu Gdajt vyzadujici ochranu
osobnich udajd, zejména pokud je subjektem udajd dité

Dlsledek neposkytnuti osobnich udajl

Nema-li podani predepsané nalezitosti nebo trpi-li vadami,
pomUze spravni organ nedostatky odstranit nebo vyzve
podatele k jejich odstranéni a k tomuto stanovi pfislusnou
IhGtu. Podle povahy podani pak spravni organ:

= zastavi fizeni

= pisemné uvédomi dotcenou osobu o skutecnosti, Ze nelze
vydat rozhodnuti, usneseni, poskytnout Gdaje z AISEO,
nebo potvrzeni pro potieby fyzickych a pravnickych osob

Elektronické zpracovani

= Katastr nemovitosti
= Konverze z moci Uredni

= IS datovych schranek
=[S ZR - ISEO

= LibreOffice Writer a LibreOffice Calc
= CzechPoint — agenda ohlasovny

= IS MUNIS — modul Evidence obyvatel SQL, modul ERMS Podatelna

Fyzicka dokumentace

= prihlasovaci listky v kovovych uzamykatelnych kartotékach,
= zruSeni trvalého pobytu v Sanonu,
= poskytnuti (dajd z IS na zadost obCana a odeslana posta v deskach

DalSi evidence

® pomocna evidence - kopie ndjemnich smluv

Informace o zabezpeceni osobnich tdajd jsou soucasti bezpecnostni dokumentace uradu.

znak "A" - do této skupiny se zafazuji dokumenty trvalé
hodnoty, které budou po posouzeni ve skartacnim
fizeni predany pfislusnému archivu k trvalému ulozZeni,

znak "S" - do této skupiny se zarazuji dokumenty, které
po uplynuti skartacni Ih(ty budou po posouzeni ve
skartacnim fizeni a vydani protokolu o skarta¢nim
fizeni zniceny,

znak "V" - do této skupiny jsou zafazovany dokumenty,
u nichZ ve skartaénim fizeni Urad plvodce navrhuje a
archiv posoudi, které z nich budou preddany k trvalému
uloZeni do archivu a které budou zniceny. P¥i jejich
odborném posuzovani je na pozadani povinen
spolupracovat odbor Ufadu, v némz dokument vznikl
nebo byl vyfizen.

605.1.1 Hlaseni EO (zbaveni nebo omezeni zplsobilosti, zdkaz

pobytu V/5
605.1.2 Ostatni hlaseni (narozeni, manzelstvi, rozvody, umrti,
stéhovani) S/1
605.4 Rozhodovani o zruseni trvalého pobytu V/5

605.6 Evidence vydanych potvrzeni o zméné mista trvalého

pobytu S/1
605.8 Zadost o poskytnuti udajd z ISEO S/5
52.1 Soucinnost se spravnimi Urady V/5
52.2 Soucinnost s jinymi subjekty V/5




Skartacni lhlta vyjadrena Cislici za skartaénim znakem
stanovi dobu, vyjadfenou poctem rokd, po niz musi byt
dokument uloZen u Uradu plvodce.

Zplsob vymazu elektronicky vedenych osobnich Udaijtl

Skartace zaznama v IS ISEO.

Osobni udaje nejsou v IS MUNIS po ukonceni skartacni Ihiity
komukoliv k dispozici.

Vymaz Udajt z e-mailu.

Zplsob likvidace osobnich Udajl vedenych v listinné
podobé

Na zdkladé skartacniho navrhu a jeho priloh obsahujicich
seznam dokumentu zafazenych do skartacniho fizeni vypracuje
Statni okresni archiv Kladno skartaéni protokol, jimz je udélen
souhlas ke skartaci dokumentd. Dokumenty jsou dle své povahy
bud predany k trvalému ulozeni Statnimu okresnimu archivu
v Kladno, nebo jsou fyzicky zlikvidovany smluvné zajiSténou
firmou.

PFistup Ano Prenositelnost Ne

Oprava Ano Namitka Ne

Vymaz Ano Omezeni zpracovani Ano

Pravo odvolat souhlas Ne Pravo podat stiznost u dozorového Ufadu Ano
Datum zpracovani: 22.05. 2018

Datum aktualizace:




